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CAIET DE SARCINI

privind initierea procesului de achizitie publica de servicii pentru perfectionare profesionali

din cadrul Serviciului Buget, Financiar Contabilitate

1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractelor si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza cérora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

Prin prezentul Caiet de sarcini se are in vedere achizitia de servicii pentru perfectionare
profesionald in domeniu! financiar - contabilitate pentru personalul din cadrul Directiei Economice
si Achizitii Publice - Serviciului Buget, Financiar Contabilitate.

Denumire curs: ,,Angajarea §i Lichidarea Cheltuielilor in Institufii Publice” — A.L.O.P. i
Controlul Finaciar in Institutii Publice

Domeniul cursului: CFPP

Perioada desfisurare: Noiembrie 2023, conform programului de organizare al ofertantului.
Intervalul §i orele exacte vor fi stabilite de comun acord cu prestatorut declarat castigator, in functie
de disponibilitatea participantilor.

Numir participanti: 1 salariat din cadrul Directiei Economice si Achizitii Publice -
Serviciului Buget, Financiar Contabilitate

Formatul cursului: prezenté fizica

Numiir ore curs/numiir zile: 4 zile

Locatia desfasuririi cursului: nespecificata.

Perioada desfisurare: Noiembrie 2023, conform programului de organizare al ofertantului.
Intervalul si orele exacte vor fi stabilite de comun acord cu prestatorul declarat castigitor, in functie

de disponibilitatea participantilor,
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2.  Cerinte cu privire la curs
2.1, Tematica cursului:

wAngajarea si Lichidarea Cheltuielilor in Institutii Publice” — A.L.O.P. si Controlul Finaciar
in Institugii Publice
Dispozitii generale privind controlul financiar preventiv
Norme metodologice generale — studiu; - Raportarea trimestriala
Numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanelor desemnate
Evaluarea ; - formarea profesionala anuala; - incompatibilititi
Angajare, lichidare, ordonantare si plata cheltuielilor in institutiile publice
Credite de angajament si credite bugetare
Clasificafia economici a cheltuielilor in conformitate cu Sistemul European de Conturi
Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitaluritor proprii (OMFP
2861/2009), cu modificiri si completiri pana in 2016

Reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice

2.2. Obligatiile furnizorului de servicii:
e Sa fie furnizor acreditat de formare profesionald inregistrat in Registrul National al
Furnizorilor de Formare Profesionala a Adultilor;
e S3 asigure suport de curs in format electronic;
e La finalizarea cursului participantii vor primi un certificat de participare emis de furnizorul
de servicii.
3.  Instructiuni privind elaborarea ofertei
Oferta va cuprinde propunerea tehnica si financiara.
Oferta are caracter ferm si obligatoriu pe toata perioada de valabilitate i trebuie sa fie semnata
de cétre ofertant sau de persoana imputernicita legal de acesta si stampilata.
Limba de redactare a ofertei: roman.

Se va preciza in mod clar pretul total al cursului si preful/persoand (cu TVA / fard TVA).

2/3



ey, MINISTERUL SANATATII

4 AGENTIA NATIONALA A MEDICAMENTULUI

S //) (\\\ z S| A DISPOZITIVELOR MEDICALE DIN ROMANIA

g Str. Av. Sénitescu nr. 48, sector 1, 011478 Bucuresti

%, & Tel: +4021-317.11.00

%, Y Fax: +4021-316.34.97

o f www.anm.ro
% anmoMR ® : .

Costurile cu lectorul, eventualele taxe de examinare si suportul de curs, dupd caz, vor fi

inglobate in costul total al serviciilor de instruire.

Avi
Directia Economi
Cristina Mari

Achizitii Publice
Jotaru, Director
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